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Norma Complementar n? 3

Regulamenta a realizacao de estagio
PESCD no PPGCI/UFSCar e da outras
orientacoes

A Comissao de P6s-Graduacao do Programa de P6s-Graduacao em Ciéncia da Informacéo da
UFSCar, no uso de suas atribuicbes regimentais, em reunido realizada em 5 de junho de 2018,
considerando:

- a Portaria GR n® 315, de 3 de outubro de 1997;

- a Portaria CAPES n® 76, de 14 de abril de 2010,

RESOLVE:
TiTULO | - DO ESTAGIO PESCD

Art. 12 O Programa de Estagio Supervisionado de Capacitacdo Docente (PESCD) tem por
objetivo aprimorar a formacdo de discentes de Po6s-Graduacdo, oferecendo-lhes adequada
preparacdo pedagogica, através de estagio supervisionado em atividades didaticas de
graduacao.

Art. 22 Podem participar do PESCD os alunos regularmente matriculados no curso de Mestrado
do PPGCI/UFSCar.

Art. 3° No PPGCI/UFSCar a coordenacdo do programa PESCD é de responsabilidade do
Coordenador ou do Vice-Coordenador do Programa de Pés-Graduagao.

§1¢ Cabe a CPG a nomeacéao do(s) docente(s) responsavel(is) pela disciplina PESCD.

§2° O(s) docente(s) da disciplina PESCD tem as seguintes atribui¢des:
a) estabelecer e divulgar critérios de inscricéo e selecao de candidatos;
b) selecionar os candidatos inscritos, mediante exame de projetos de participacao;
realizar as devidas orientacdes aos alunos e acompanhar o estagio;
efetuar, ao final do periodo, a avaliacdo do relatério de estagio;
registrar a nota de desempenho do aluno.
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TiTULO Il - DA OBRIGATORIEDADE

Art. 4° A realizacao de estagio PESCD é obrigatéria aos alunos bolsistas CAPES/DS e opcional
aos demais alunos.

Art. 5% A realizacdo do estagio PESCD limita-se ao prazo de, no maximo, 2 (dois) semestres
letivos.

TITULO Il - DA DISPENSA

Art. 62 O aluno bolsista poderd ser dispensado do cumprimento de estagio PESCD caso
comprove a atuagdao como docente do ensino superior, na modalidade presencial, por, no minimo
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6 (seis) meses, com vinculo até, no maximo, 1 (um) ano antes do ingresso como aluno regular no
PPGCI.

Art. 7° O requerente da dispensa devera comprovar a atividade de docéncia, como responsavel
principal em disciplina obrigatéria ministrada em curso de graduagéo, excetuando-se disciplinas
de estagio e de trabalho de concluséo de curso, com carga horaria minima de 60 horas.

Art. 82 O pedido de dispensa do cumprimento do estagio PESCD devera ser registrado junto a
Secretaria do PPGCI e estar acompanhado de documento emitido pela instituicdo de ensino na
qual a atividade de docéncia foi desenvolvida e de comprovante de inscricdo na disciplina PESCD
do PPGCI.

Paragrafo unico. O documento que comprove a docéncia no ensino superior devera ser emitido
pela instituicdo de ensino superior, com assinatura do responsavel pelo curso na instituicao,
contendo as seguintes informagoes:

a) nome do curso de graduacao;

b) modalidade de oferta do curso (presencial ou a distancia);
nome da disciplina;
carga horaria da disciplina;
ementa da disciplina.
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Art. 92 A documentacdo serd avaliada pelo coordenador do programa PESCD no PPGCI e
submetida a CPG para homologacao da dispensa do cumprimento de estagio PESCD.

§1¢ Caso a dispensa seja homologada pela CPG seréa registrada a aprovacao na disciplina de
estagio PESCD.

§2°¢ Sera concedida somente a dispensa de uma disciplina de estagio PESCD.

Art. 10. A dispensa do cumprimento de estagio PESCD sé sera convalidada em créditos, no final
do semestre letivo, ao aluno que tenha efetuado a matricula na respectiva disciplina do PPGCI.

TiTULO IV - DA MATRICULA

Art. 11. Para a realizacdo do estagio o aluno deve se matricular na disciplina PESCD no
PPGCI/UFSCar e entregar a documentacao exigida na Secretaria até 5 (cinco) dias Uteis depois
do término do periodo de inscrigao.

Art. 12. A realizacao do estagio PESCD confere ao aluno 2 (dois) créditos.

Art. 13. Os créditos cumpridos em estagio PESCD nao substituem ou equivalem a créditos em
disciplinas obrigatérias ou optativas a serem cursados como requisito para a realizacdo do exame
de qualificagao.

Art. 14. Para obter os créditos referentes a realizacao de dois periodos de estagio PESCD o aluno
devera se inscrever na disciplina PESCD em diferentes semestres letivo e realizar o estagio em
disciplinas DIFERENTES no curso de graduacgéo.
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TiTULO V- DA DOCUMENTACAO

Art. 15. Para a realizacao do estagio PESCD sera necessario entregar, em versao impressa, 1
(uma) via do Termo de Compromisso de Estdgio PESCD (Anexo A) e do Plano de Atividades de
Estagio PESCD (Anexo B).

Art. 16. A avaliacao do conjunto de disciplinas (Anexo C) e a definicao sobre aquela em que o
aluno devera realizar o estagio PESCD cabem ao Aluno e ao Orientador.

Art. 17. O Plano de Atividades de Estagio PESCD devera constar de:
a) justificativa pormenorizada da participacdo do aluno no programa, na qual figuem

evidenciadas a conveniéncia da participacdo e os reflexos da colaboragdo na
disciplina;

b) tarefas a serem desenvolvidas pelo aluno e respectiva carga horaria semanal:

c)

i. topicos de eventuais aulas (teoricas, praticas, exercicios, projetos) que serdo
auxiliados pelo aluno;
ii. textos que serao gerados;
iii. participacdo em conjunto com o docente responsavel pela disciplina nas
atividades de avaliacdo do aprendizado dos alunos;
iv. atendimento as atividades em classe e extraclasse;
cronograma de desenvolvimento das atividades em funcdo do programa da
disciplina.

§1°¢ O Plano de Atividades de Estagio PESCD sera definido junto ao professor responsavel pela
disciplina na qual o estagio sera realizado.

§2° As atividades que poderao ser desenvolvidas pelo aluno no estagio PESCD séo:

a)
b
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g)

ministrar aulas (tedricas ou praticas) na disciplina de graduacao;

acompanhar a preparagao de aulas;

estudar e elaborar o material didatico para subsidiar as aulas;

corrigir exercicios de alunos inscritos na disciplina de graduacéo;

participar de atendimento a alunos da disciplina de graduacéo, para esclarecimento
de duvidas, resolucao de exercicios, etc.;

supervisionar alunos da disciplina de graduacdo no que diz respeito ao uso de
equipamentos e software para o desenvolvimento de atividades e de exercicios
referentes a disciplina;

estudar, preparar, elaborar e ministrar minicurso em jornadas cientificas ou outros
eventos promovidos pela UFSCar.

Art. 18. Ao concluir a realizacao do estagio PESCD o aluno devera entregar, em versao impressa,
1 (uma) via do Relatério de Estagio PESCD (Anexo D), em até 10 dias Uteis antes do término do
semestre letivo do PPGCI.

Art. 19. O Relatério de Estagio PESCD devera constar de:

a)
b)

descricao das atividades realizadas e respectiva carga horaria (aulas, atividades
extra-classe, avaliacdo de aprendizagem, etc.);

avaliagdo do impacto de sua participacdo na disciplina para a melhoria da
aprendizagem dos alunos de graduacdo e sugestdes (se houver) para o
aprimoramento da disciplina;
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c) avaliacao critica de sua participacdo nas diferentes atividades, incluindo, aqui, a
relativa aos eventos destinados a discussao de temas relacionados ao processo
ensino-aprendizagem;

d) sugestdes para melhoria do PESCD.

Paragrafo unico. A nota de desempenho do aluno no cumprimento das atividades previstas no
Plano de Atividades sera atribuida pelo docente responsavel pela disciplina na qual o estagio foi
desenvolvido e registrada pelo docente responsavel pela disciplina.

TiTULO VI- DA CONDUCAO DO ESTAGIO

Art. 20. A participagédo do estagiario nas atividades previstas no Plano de Estagio devera se dar
ao longo de todo o semestre letivo.

§1¢ O estagiario nao podera assumir mais do que 30% das atividades docentes em sala de aula.

§2° O estagiario ndo podera aplicar provas ou outras avaliagbes sem a presenca do professor
responsavel.

TITULO VII - DISPOSIGOES FINAIS

Art. 21. As atividades de estagio PESCD tem a natureza de estagio e ndao configuram vinculo
empregaticio.

Art. 22. Os casos omissos serao analisados pela CPG/PPGCI.

Art. 23. Esta Norma entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposicoes em
contrario.

Aprovada na 82 Reunido da CPG, realizada em 26 de janeiro de 2017, e atualizada na 252
Reuniao da CPG do PPGCI, realizada em 5 de junho 2018.

Profa. Dra. Zaira Regina Zafalon
Presidente da CPG/PPGCI
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ANEXO A - TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO PESCD

Termo de Compromisso que entre si celebram a Universidade Federal de Sao Carlos e o
aluno , do Curso de Mestrado do Programa
de Pés-Graduacao em Ciéncia da Informacao da UFSCar.

Termo de Compromisso de Estagio que entre si celebram a UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO
CARLOS, com sede a Rodovia Washington Luis, Km 235, S&o Carlos - SP, inscrita no CNPJ n®
45.358.058/0001-40, neste ato representada por
docente da disciplina Cl014 — PESCD — Capacitagdo Docente em Ciéncia da Informacéo, deste
Programa, doravante denominada UFSCar, e
aluno regularmente matriculado no Curso de Mestrado do Programa de Pés-Graduagao em
Ciéncia da Informagao, doravante denominado ESTAGIARIO,

CONSIDERANDO o disposto na Portaria GR n?315/97, de 3 de outubro de 1997, que institui o
Programa de Estagio Supervisionado de Capacitacdo Docente - PESCD;

TEM POR JUSTO E COMPROMISSADO o que segue:
Clausula Primeira - DO OBJETO

l.1. E OBJETO deste a realizagéo de estagio na Disciplina
do Departamento de Ciéncia da Informacao da UFSCar.

l.2. As atividades a serem cumpridas pelo ESTAGIARIO s&o as estabelecidas no seu Plano de
Atividades, regularmente aprovado pela respectiva CPG.

Clausula Segunda - DAS CONDICOES DO ESTAGIO

I.1. Durante o periodo de estagio, o ESTAGIARIO sujeitar-se-4 as normas regimentais do
Departamento, as disposicoes do Regimento Geral dos Cursos de Graduacao e do Regimento
Geral da Po6s-Graduacao da UFSCar, e pautard sua conduta técnica segundo orientacdo do
Professor Responsavel pela Disciplina.

2. A UFSCar contratard seguro de acidentes pessoais em favor do ESTAGIARIO, em
conformidade com a Lei n® 11.788/2008;

11.3. O ESTAGIARIO nao terd, para qualquer efeito, vinculo empregaticio com a UFSCar.
I.4. O Estagio, que objetiva a formagao e aperfeicoamento pedagdgico do ESTAGIARIO tera a

duracao de ( meses,
a contar de de de

[1.5. A jornada de estégio sera estabelecida no respectivo Plano de Atividades do Estagiario.
Clausula Terceira - DA VIGENCIA

1. E facultado a UFSCar suspender o estagio, mediante decisdo fundamentada e ouvido
sempre o ESTAGIARIO.
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l.2. Constituem motivos para a interrupgdo automatica da vigéncia deste Termo de
Compromisso de Estagio o abandono do curso ou o trancamento de matricula pelo ESTAGIARIO;

111.3. E facultado ao ESTAGIARIO desistir do estagio, mediante comunicagdo a UFSCar, com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis.

Clausula Quarta - DAS DISPOSICOES GERAIS
IV.1. O ESTAGIARIO declara que esta de acordo com o estabelecido no presente Termo.

IV.2. O ndo cumprimento das clausulas e condi¢des estabelecidas importara, de pleno direito, na
suspensao imediata do estagio, considerando-se também rescindido o presente termo, para todos
os efeitos.

ASSIM, POR ESTAREM JUSTAS E ACORDADAS, as partes assinam o presente ajuste, em trés
vias de igual forma e teor e para os mesmos efeitos, na presenca das testemunhas abaixo.

Sao Carlos, de de
ESTAGIARIO
UFSCar
Testemunhas:
Nome: Nome:
RG: RG:
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ANEXO B - PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO PESCD

Aluno de pés-graduacao:

Professor responsavel pela disciplina:

Disciplina:

Curso:

Periodo: Turma:

1 Justificativa pormenorizada da participacdo do aluno no programa, de modo a evidenciar a
conveniéncia da participacao e os reflexos da colaboragao na disciplina.

2 Tarefas a serem desenvolvidas pelo aluno e respectiva carga horaria semanal:

e tépicos de eventuais aulas (tedricas, praticas, exercicios, projetos) que serao
auxiliados pelo aluno;

e textos que serdo gerados;
participacdo em atividades de avaliacdo do aprendizado dos alunos inscritos na
disciplina;

e atendimento as atividades em classe e extra-classe.

3 Cronograma de desenvolvimento das atividades em fungao do programa da disciplina.

Professor responsavel pela Professor Orientador do Programa
disciplina na graduacao de Pés-Graduagédo em Ciéncia da
Informacao

Aluno de pés-graduacao
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ANEXO C - DISCIPLINAS PARA REALIZAGAO DE ESTAGIO PESCD

Disciplinas do Curso de Bacharelado em Biblioteconomia e Ciéncia da Informacao (BCI) para
desenvolvimento de atividades no Programa de Estagio Supervisionado de Capacitacao Docente
(PESCD) do Programa de Pés-Graduacao em Ciéncia da Informacgéao (PPGCI/UFSCar):

300225 - Usos e Usuarios da Informacgéao

300438 - Bibliometria

301329 - Discurso, Histéria e Meméria

301353 - Informacao para a Competitividade Empresarial

301582 - Catalogacao |

301590 - Catalogacao Il

301604 - Catalogacao |l

301612 - Normas e Técnicas de Informacao e Documentagéo

301620 - Transferéncia e Comercializagdo da Tecnologia

301639 - Informacao para negdcios sustentaveis

301647 - Gestao da informacao e gestao de redes de pessoas e organizagdes
301663 - Introducdo a Administracao para Unidades de Informacao
301680 - Gestao de Unidades de Informacéo e do Conhecimento

301698 - Repositdrios Institucionais e Gestao de Documentos Eletrénicos
301701 - Anélise e Representacdo Tematica da Informacao

301710 - Linguagens Documentérias |

301728 - Linguagens Documentarias

301736 - Indexacao e Resumos

301744 - Linguagens documentarias Il

301752 - Fundamentos em Biblioteconomia e Ciéncia da Informacao
301760 - Estudos da linguagem em Ciéncia da informacao

301825 - Leitura e Cultura

301868 - Tecnologias da Informagao e Comunicacao |

301876 - Servigos de Referéncia e Fontes de Informagéo

301892 - Andlise das Praticas Culturais e Discursivas

301914 - Légica e Base de Dados Aplicados a Ciéncia da Informacao
301965 - Gerenciamento da Informagao e do Conhecimento nos Processos Empresariais
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ANEXO D - RELATORIO DE ESTAGIO PESCD

Aluno de pés-graduacao:

Professor responsavel pela disciplina:

Disciplina:

Curso:

Periodo: Turma:

1 Descricao de todas as atividades realizadas e respectiva carga horaria (aulas, atividades extra-
classe, avaliagdo de aprendizagem etc).

2 Avaliagédo do impacto de sua participacao na disciplina para a melhoria da aprendizagem dos
alunos de graduacgao e sugestdes (se houver) para o aprimoramento da disciplina.

3 Avaliacao critica de sua participacao nas diferentes atividades, incluindo, aqui, a relativa aos
eventos destinados a discusséo de temas relacionados ao processo ensino-aprendizagem.

4 Sugestbes para melhoria do estagio PESCD no PPGCI/UFSCar.
5 Atribuicao de nota de desempenho do aluno no cumprimento das atividades previstas no Plano

de Atividades, atribuida pelo docente responsavel pela disciplina na qual o estagio foi
desenvolvido.

Professor responsavel pela Professor Orientador do Programa
disciplina na graduacao de Pés-Graduagao em Ciéncia da
Informacéao

Aluno de pés-graduacao
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